UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE ENSINO

TUTORIAL DE OPERAGOES DO DISCENTE DO PROCESSO
DE REGISTRO DE DIPLOMA DE GRADUAGAO NO SIGAA

SISTEMA(S) | VERSAO(OES)
SIGAA  |4.18.8 10.114.12

1. Introducao

A versao 3.44.6 do SIGAA implementou as alteragdes referidas no processo de registro,
expedicdo e layout de diploma explicitadas na Portaria MEC n° 1095, de 25 de outubro de
2018.

Em se tratando de discente de Graduagédo da UFRA, ao concluir toda a carga horaria
obrigatéria do curso, o seu status passara de FORMANDO para FORMADO. Neste caso, ele
estara apto a colar grau e concluir seu vinculo com a instituicdo. Apenas apos o procedimento
de colagéo de grau, registro e insergdo da data de entrega do diploma, o discente tera efetiva e
completamente concluido o seu curso, passando do status FORMADO para o status
CONCLUIDO.

No interim compreendido entre os status FORMADO e CONCLUIDO, o discente
concluinte pode executar algumas operagdes relacionadas a Colagdo de grau, as quais sao
detalhadas na Secéo 3.

A Secdo 2 apresenta uma operagdo OBRIGATORIA para todo discente concluinte.

2. Validagdo OBRIGATORIA de Documentos para Registro de Diplomas

Caso o discente seja de Graduacédo Regular e tenha o status FORMADO, ele DEVE
enviar os documentos exigidos pela instituigdo para prosseguir com o processo de registro do
seu diploma antes da Colacéo de Grau.

ATENCAO! A operacdo de envio dos documentos pelo discente ¢ OBRIGATORIA para
o registro do diploma. Sem os documentos validados do concluinte ndo sera possivel registrar
o seu diploma.

Tal operacdo pode ser executada pelo caso de uso Portal do Discente > Ensino >
Solicitar Validagao de Documentos para Registro de Diploma. A Figura a seguir ilustra
alguns possiveis documentos exigidos pelo setor de Registro de Diplomas (a Figura é
meramente ilustrativa; a instituigdo pode exigir documentos diferentes).
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Caro(a) discente,

De acordo com o Art. 12. da portaria 1.095, de 25 de outubro de 2018, o processo de registro de diploma deverd estar instruido de alguns
documentos comprobatdrios emitidos pela instituigdo.

§ 10 A critério de cada IES registradora, a fim de garantir a autenticidade, segurancga, validade e eficacia dos atos juridicos de registro, poder&o ser
exigidos outros documentos.

Os seguintes documentos terdo de ser obrigatoriamente validados pela coordenagdo do seu curso para que seu registro de diploma seja realizado.

« Prova de Conclusdo do Ensino Médio ou Equivalente
+ Documento de Identificagdo (identidade, habilitagéo, etc.)

Os documentos devem ser enviados de forma que estejam legiveis e em formato PDF. Fique atento(a) a situagdo da sua solicitagdo, caso seja
negada, vocé deverd entrar com uma nova solicitagdo de validagdo de documentos.

Matricula: 2024

Nome: JULL

CPF: 000.
Curso: MEDICINA VETERINARIA/ISPA - BELEM - BACHARELADO - PRESENCIAL

";9: Alterar Arquivo

T 1 (CE0E M0 60 A0 lj’ledm OU . | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Equivalente:

Documento de Identlflcagapl (ldgntldade, # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
habilitagdo, etc.):

Submeter << Voltar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente

Figura 1. Tela de envio de documentagao obrigatéria para registro do diploma de
Graduacgao.

ATENCAO! E responsabilidade exclusiva e total do discente acompanhar a sua
solicitacdo pelo Portal do Discente e responder a qualquer solicitacdo adicional apos o parecer
da instituicao.

3. Solicitagoes possiveis

3.1. Solicitagao de Inclusao na Préxima Colagao de Grau Coletiva do Curso

No fluxo normal de conclusdo de um discente em um curso de Graduacédo da UFRA, a
PROEN emite uma lista dos discentes convocados a colar grau na proxima Colagdo de Grau
Coletiva, em data e local especificados. A Colagdo de Grau Coletiva organizada pela instituicao
€ obrigatéria para o processo de registro de diploma. Caso o discente falte a Colagao de Grau
oficial, a PROEN organizara uma segunda chance para o discente participar do ato.

O discente pode, entretanto, por sua conta e risco, solicitar que seja incluido na préxima
Colagdo de Grau Coletiva do seu curso organizada pela instituicdo. E valido ressaltar que
isso causara atraso na emissao do diploma do solicitante. Tal solicitagdo é feita pelo
SIGAA, no caso de uso Portal do Discente > Ensino > Solicitar Inclusdo na Préxima
Colacao de Grau Coletiva. A Figura a seguir apresenta a pagina de solicitacdo que deve ser
preenchida pelo discente.
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Caro(a) discente,

Ao requerer a participagao na sessao coletiva de colagao de grau de periodo posterior, vocé devera buscar informagdes a respeito da solenidade na sua coordenagdo ou na
FPROEN.

':'Quem participar da prixima colacio de grau coletiva do curso de AGRONOMIA/PGM - PARAGOMINAS - BACHARELADO - PRESEMCIAL.

Conrirme Seus Dapos

CPF: # =
Senha: # [

Confirmar || Cancelar
Portal do Discente

Figura 2. Tela de registro de solicitacao de inclusdao em proxima Colagao de Grau
Coletiva.

Ao enviar a solicitagcéo, o discente deve aguardar analise e parecer da PROEN.

ATENCAO! E responsabilidade exclusiva e total do discente acompanhar a sua
solicitacdo pelo Portal do Discente e responder a qualquer solicitagdo adicional apos o parecer
da instituigao.

3.2. Solicitagao de Colagao de Grau Individual

Caso seja impossivel para o discente aguardar a Colagdo de Grau Coletiva por motivos
de for¢ga maior, como aprovacao em programa de pés-graduagao ou concurso publico ou outro
evento que exija o diploma em curto espago de tempo, € possivel que ele solicite a antecipagéo
da sua colagcdo de grau, que sera executada individualmente e em cerimdnia especifica
definida pela instituigéo.

Para solicitar a Colacdo de Grau Individual, o discente deve acessar o caso de uso
Portal do Discente > Ensino > Solicitar Colagcao de Grau Individual. Entao, o discente deve
entrar com as informagdes obrigatérias necessarias para a solicitagdo. A Figura a seguir mostra
o formulario de solicitagao.
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Caro(a) discente,

Ap requerer uma sessao individual de colacao de grau, vocé devera justifica-la e anexar os documentos exigidos, de acordo com o Regulamento de Ensino da UFRA.

SovicitagcAo pe CoLacAo pE Grau INDIVIDUAL

Matricula:
Nome:
CPF:

Curse: AGRONOMIAIPGM - PARAGOMINAS - BACHARELADO - PRESEMCIAL

@: Alterar Arquivo

Dapos Gerais pa Souicitacio

Justificativa: #

DocumenTos

.\,l

Dacumento de Identificagdo: * | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

.\,l

Declaracao de Quitago da Biblioteca: # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

.\,l

Documento Comprobatdrio: | Escolher arguivo | Nenhum arguivo escolhido

ConFIRMACAD

ConrFirRME Sua SENHA

Senha: # [-]

Submeter || =< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Portal do Discente

Figura 3. Formulario de solicitagcao de Colagao de Grau Individual.
Submetido o formulario, o discente deve aguardar analise e parecer da PROEN.

A Declaragdo de Quitagdo da Biblioteca pode ser obtida pelo discente na operagao
Portal do Discente > Biblioteca > Verificar minha Situagcdao/ Emitir Documento de
Quitagao.

ATENCAO! E responsabilidade exclusiva e total do discente acompanhar a sua
solicitacdo pelo Portal do Discente e responder a qualquer solicitacdo adicional apds o parecer
da instituigao.

4. Acesso e validagao do Diploma Digital

4.1. Representacao Visual do Diploma Digital (RVDD)

IMPORTANTE! O Diploma Digital de fato (o0 que sera assinado digitalmente)
compreende apenas um arquivo XML (eXtended Markup Language) com os dados
necessarios do discente, que sera armazenado na infraestrutura da UFRA e da Rede Nacional
de Ensino e Pesquisa (RNP). A Representagido Visual do Diploma Digital (RVDD) NAO é o
diploma valido em si! Ela contera mecanismos, como um QR Code e um cdédigo de validacéo,
que apontarao para o XML do diploma (diploma digital de fato) na Internet, o que comprovara a
validade da conclusédo do curso do diplomado.

Tanto o XML do Diploma Digital quanto a RVDD podem ser acessados pelo discente,
apos a assinatura do Diploma Digital, pelo caso de uso Portal do Discente > Ensino >
Impressao de Diploma Digital > Visualizar Diploma. A Figura a seguir mostra a operagao.
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@ Ensino Q') Pesquisa * Extensdo ) Monitoria IQ: AcOes Associa

Consultar Minhas Notas

Consultar Indices Académicos
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Atestado de Matricula para Periodo Suplementar
Emitir Histérico
Emitir Certificado de Conclusdo de Curso
Emitir Declaragdo de Vinculo

Impressao de Diploma Digital

nes

[s | Alunos Aptos a Colar Grau

Figura 4. Operacgao de acesso ao Diploma Digital pelo Portal do Discente.
4.2. Validagao do Diploma Digital

A validacdo do Diploma Digital ocorre no caso de uso Portal Publico > Graduagao >
Diplomas Digitais. Insere-se o0 codigo de validacdo registrado no anverso da RVDD,

preenche-se o CAPTCHA e clica-se em Buscar. A Figura a seguir mostra a operagao
realizada.

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

Belém, 22 de Janeiro de 2026

S I G AA @ Acessivel para pessoas

Registrar Login >
- - o com deficiéncia visual )( frequéncia ogin
» ol Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Codigo de Verificagdo do diploma: + [590.590.Ic46ea5a05ce |

Digite o conte(do da imagem ao lado: # [168978

<4 Visualizar Diploma

DipLoMA DIGITAL VALIDO
2020014929 - ADANDARA

<

<< voltar ao menu principal

Figura 5. Validagao de Diploma Digital pelo Portal Publico.

Se o cddigo de verificagdo e o Diploma Digital forem validos, o registro aparecera como
valido e sera possivel consultar alguns dados do diplomado.

O verso da RVDD contém um Quick Response Code (QRCode), o qual encaminha o
usuario para a pagina de validacado do Diploma Digital apresentada acima.
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5. Controle de Revisoes

Versao Data Historico Item(ns) revisado(s) Revisado por
1 18/4/22 Elaboracao Todos Rafael Souza
2 23/1/26 Reviséo Todos Rafael Souza
3 5/3/26 Reviséo Todos Rafael Souza
4 12/3/26 Revisao Todos Rafael Souza

Tabela 1. Controle de Revisdoes do documento.
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