MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 6/PROEN, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispde sobre matricula em TCC (Trabalho de Conclusédo
de Curso) e ESO (Estagio Supervisionado Obrigatdrio),
Cadastro de Banca de TCC no SIGAA pelo(a) Docente
Orientador(a), bem como sobre a obrigatoriedade do envio
a CTES da avaliagdo de ESO e TCC do(a) discente, mesmo
gue seja atribuida a nota zero, caso ndo seja finalizado, no
ambito do Curso de Agronomia, Campus Belém.

O Pro-reitor de Ensino de Graduacgdo, no uso das atribuicdes conferidas pela portaria de
nomeacdo n° 935/2021 de 06/08/2021, DOU de 09/08/2021 e considerando a competéncia
delegada através do art. 4°, inciso VI, da Portaria n° 1.604/2018, publicada no DOU n° 129,
de 06/07/2018, pagina 22, Secdo 01, bem como em atendimento ao que consta no Projeto
Pedagogico Institucional e Regulamento de Ensino de Graduagdo, aprovados pelas
Resolugdes n° 724 e 725/2022 - CONSEPE/Ufra de 21 de dezembro de 2022, resolve:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Cabe ao(a) docente orientador(a) apos a finalizagcdo do TCC, encaminhar, via e-mail, a
CTES do Curso, nas datas especificadas em calendario publicado pela CTES, a seguinte
documentacdo, MESMO QUE O(A) DISCENTE NAO TENHA FINALIZADO:

| - TCC finalizado, corrigido, assinado e contendo a ficha catalografica, em formato pdf;
Il — Ata de defesa do TCC;
Il — Declaracdo de Quitacdo de Débito com a Biblioteca da UFRA.

Art. 2° Cabe ao(a) docente orientador(a), apds a finalizacdo do ESO, encaminhar, via e-mail,
a CTES do Curso, nas datas especificadas em calendario publicado pela CTES, a seguinte
documentacdo, MESMO QUE O(A) DISCENTE NAO TENHA FINALIZADO:

| — Relatério Final do ESO assinado, em formato pdf;
Il — Ficha de Avaliacdo do ESO, assinado em formato pdf.

CAPITULO Il - ADEQUACAO AO CUMPRIMENTO DE PRAZOS PARA
MATRICULA EM ESO E TCC

Art. 3° E COMPULSORIA a adequagio do cumprimento dos prazos para matricula em ESO
e TCC estipulada em calendéario publicado pela CTES na pagina da Coordenacao dos Cursos
de Graduacao.

§ 1° A respectiva adequacdo sera COMPULSORIA, sendo necessario o preenchimento do



formulario padréo, de acordo com 0S modelos disponiveis em
https://cca.ufra.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=77&Itemid=277.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS PARA APROVACAO DE TCC: CADASTRO DA
BANCA

Art. 4° Antes da Defesa do TCC, conforme calendario da CTES, o(a) docente orientador(a) deve
compulsoriamente cadastrar a Banca de Defesa no SIGAA, para que possa ser langada a nota
do(a) discente pela CTES, MESMO QUE O(A) DISCENTE NAO TENHA FINALIZADO,
pois sO assim podera ser atribuida a nota de ZERO a DEZ.

§ 1° Torna-se OBRIGATORIO o(a) orientador(a) enviar & CTES a informagc&o da atribuicio
da nota ZERO quando o(a) discente ndo cumprir com o compromisso de realizar ESO e/ou
TCC.

8§ 2° No caso da néo finalizacdo do ESO, o (a) orientador(a) deve enviar o relatorio do ESO
constando a nota ZERO.

8 3° No caso da ndo finalizacdo do TCC, o (a) orientador(a) deve informar por e-mail a
atribuicdo da nota ZERO.

CAPITULO IV - ADEQUACAO DA DATA E HORARIO DE ENTREGA DOS
DOCUMENTOS DE ESO E TCC FINALIZADOS

Art. 5° E COMPULSORIA a adequacdo do cumprimento dos prazos para a entrega dos
documentos de ESO e TCC estipulada em calendario publicado pela CTES na pégina da
Coordenacdo dos Cursos de Graduagéo.

Art. 6° E COMPULSORIO a adequacdo do cumprimento do horario de entrega dos
documentos para homologacdo de ESO e TCC de 8:00 até as 18:00 h do prazo final estipulado
pela CTES.

CAPITULOV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° E indissociavel da presente Instrucdo Normativa, conforme 0s seguintes anexos:
https://cca.ufra.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=77&Itemid=277

Art. 8° Os prazos para preenchimento, aprovagdo e encaminhamento dos documentos
(formulérios e atas) devem seguir o cronograma estabelecido pela CTES.

Art. 9° Estdo autorizados a prestar esclarecimentos a respeito da aplicagdo da Instrucéo
Normativa, a Pro-Reitoria de Ensino, a Coordenacdo de Curso, a Comissao do Trabalho de
Conclusao de Curso e Estagio Supervisionado Obrigatorio.

Art. 10° A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo nos meios
oficiais legalmente adotados pela Universidade Federal Rural da Amazonia.

Jodo Almiro Corréa Soares
Pro-Reitor de Ensino de Graduagéo

Universidade Federal Rural da Amaz6nia
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