I Instrucao

Normativa sobre
procedimentos para
criacao de curso,
elaboracao e
atualizacao de PPC,
e encaminhamentos
a Proen

edac



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

INSTRUCAO NORMATIVA N ° 01 DE 10 DE JANEIRO DE 2023

DispGe sobre procedimentos para criacao
de curso, elaboracdo e atualizacdo de
Projeto Pedagédgico de Curso (PPC) e
encaminhamentos a Pré-Reitoria de
Ensino de Graduacao.

O Proé-reitor de Ensino, no uso das atribuicdes conferidas pela portaria de nomeacdo n@
935/2021 de 06/08/2021, DOU de 09/08/2021 e considerando a competéncia delegada
através do art. 4°, inciso VI, da Portaria n? 1.604/2018, publicada no DOU n2 129, de
06/07/2018, pagina 22, Secdo 01, resolve:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) de graduacdo constitui-se na
sistematizacdo da proposta que da origem a um novo curso, sendo a etapa subsequente a
sua criacdo pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe).

Art. 2° A Atualizacdo de Projeto Pedagdgico de Curso configura-se na modificacdo da
proposta ja implantada, que implique alteracdo nas condi¢des de oferta e desenvolvimento
do Curso.

Art. 3° A atualizacdo das informacdes da dimensdo corpo docente e tutorial, por se tratar de
um processo administrativo e de gestdo académica, podera ser aprovada apenas no ambito
do Colegiado do Curso e do Instituto/Campus, com as devidas inclusdes no PPC, na
respectiva dimensao, e divulgacdo a comunidade.

§ 1° Considera-se atualizacdo da dimensao citada no art. 3°, qualquer ajuste relacionado aos
itens do perfil docente constantes nas diretrizes do instrumento de avaliagdo do Mec,
conforme apresentado no anexo Il do PPI (template do PPC).



§ 2° O documento atualizado deverd ser enviado a Pré-Reitoria de Ensino (Proen), para
compor o repositorio de PPCs, devendo ser acompanhado das respectivas resolucdes de
aprovacdo/atualizagdo pelo Consepe, para apresentando-se como referéncia para demais
cadastros nas instancias e sistemas da Ufra.

Art. 4° E obrigatdria a analise do Projeto Pedagdgico de Curso pelo setor pedagdgico de
cada Campus.

CAPITULO Il — DA ELABORAGAO DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO NOVO

Art. 5° Apds a aprovagdo de criagdo do curso pelo Consepe, a Reitoria designara um
Coordenador de Curso Pro-Tempore e a Proen indicarda os membros do Nucleo Docente
Estruturante (NDE) para Elaboragao do Projeto Pedagdgico do Curso, por meio de Portaria.

Art. 6° O NDE, com funcdo consultiva e académica, integrante da estrutura de gestdo do
curso, é responsavel pelo acompanhamento do PPC, atuando no processo de concepgdo,
consolidacdo e continua atualizacdo do projeto pedagdgico.

§ 1° Os trabalhos do NDE devem ser regidos pela Resolucdo Consepe n°677 de 14 de marco
de 2022, Regulamento Geral do Nucleo Docente Estruturante (NDE) da Ufra.

§ 2° A Portaria que institui o NDE deve indicar um presidente entre os seus membros
docentes do quadro efetivo da Ufra, que deve ser o responsavel por coordenar os trabalhos.

§ 3° Quando solicitados pelo NDE, os servidores da area pedagdgica (Pedagogos ou Técnico
em Assuntos Educacionais da Ufra) poderdo prestar assessoria durante a elaboracdo do
Projeto.

§ 4° O NDE podera ser assessorado por comissdo com Conselheiros Ad hoc, docentes de
outros Campi, que atuem em cursos correlatos e profissionais externos e/ou outros
representantes da comunidade externa, voluntarios ou ndo, devidamente, referidos em
Portaria da Proen.

Art. 7° A elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Curso deve considerar a legislacdo
educacional nacional e Diretrizes Curriculares do MEC/CES/CNE relativos ao Ensino Superior,
os documentos institucionais vigentes (Regulamento de Ensino, Projeto Pedagdgico
Institucional, Regimento Geral, Estatuto, Plano de Desenvolvimento Institucional e demais
documentos pertinentes), as orientacdes disponibilizadas pela Proen, bem como os
Instrumentos de Avaliagdo do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP), utilizados em Reconhecimento e Renovagdo de Reconhecimento de
Curso.



CAPITULO Il — DA ATUALIZACGAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO EM
FUNCIONAMENTO

Art. 8° A Atualizagdo de Projeto Pedagdgico de Curso pode ser motivada em decorréncia de
processos de avaliagdo externa, da autoavalia¢do institucional e/ou estudos realizados pelo
NDE, em conjunto com a Coordenadoria do Curso, ou da necessidade de adequagao em
virtude de novas legisla¢des, aprovadas em ambito institucional e/ou nacional.

§1° Na Atualizacdo do PPC, o coordenador do curso assume a coordenacdo dos trabalhos,
articulado ao Nucleo Docente Estruturante do curso.

§2° A solicitagdao de Atualizagao de Projeto Pedagdgico de Curso deve observar o prazo de 3
(trés) anos a cada ciclo avaliativo de Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(Enade) e/ou a qualquer tempo de acordo com as necessidades pelas DCNs, MEC e demais
normas institucionais vigentes.

Art. 9° Configura-se Atualizacdo, a modificacdo na organizacdo curricular do curso que
implique alteracdo nas dimensGes de Organizacdo Didatico-Pedagdgica; Corpo Docente e
Tutorial; e Infraestrutura, incluindo os seguintes itens que integram o PPC:

| - prazo minimo e maximo de integralizacdo do curso;

Il - carga horaria total do curso;

Il - modalidade de oferta dos cursos e de seus aspectos;

IV - perfil do egresso e objetivos do curso;

V -requisitos e forma de acesso;

VI - componente curricular: disciplinas (obrigatérias e eletivas) e atividades académicas
(Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, Estagio Supervisionado Obrigatério - ESO e
Atividades Complementares - AC) em suas naturezas didatico-pedagogicas quanto a
dimensdo de conhecimento, a extensdo e a modalidade de ensino;

VIl - nomenclatura, carga hordria, ementa/conteldo, bibliografia basica/complementar
e acréscimo ou supressao de componente curricular;

VIII - inclusdo ou mudanca de pré-requisitos em componentes curriculares; e

IX - ciclos de formacdo e periodos curriculares.

§ 1° As dimensbOes organizacdo didatico-pedagdgica, corpo docente e tutorial e
infraestrutura devem ser acompanhadas continuamente pela gestdo administrativa e
académica, de modo a manter a atualizacao do PPC.

§ 2° Qualquer mudanca mencionada no art. 9° devera ser inserida no PPC, na respectiva
dimensao, sendo obrigatério o envio do documento completo, constando o novo texto, na
ocasido de solicitagao de analise e atualizagdo do PPC.



CAPITULO IV — DA TRANSICAO CURRICULAR

Art. 10. A Transicdo Curricular é o periodo temporal entre a implantacdo de uma nova matriz

curricular e a extingdo da matriz vigente.

Art. 11. O periodo de Transi¢ao Curricular inicia a partir da primeira matricula dos discentes

na nova matriz, considerando-se as mudancgas no PPC atualizado.

Art. 12. O processo de Transi¢cdo Curricular resultard nas seguintes situagdes:

- implantagdo da nova estrutura curricular das ofertas de turmas que ingressarem em
processo seletivo discente apds a atualizacdo do PPC, aprovado pelo Consepe;

Il - permanéncia da estrutura curricular vigente nas turmas anteriores a atualiza¢do do

PPC aprovado pelo Consepe;

a) Em situacOes especificas, podera ocorrer migragao curricular de turmas vigentes,
mediante justificativa do NDE, baseado em Plano de Transicdo Curricular que nao
implique prejuizos aos discentes, prioritariamente e optativamente, turmas com
percurso de formacdo recente, até o 22 periodo curricular.

adequacdo académica estrutural, como a mudanca para multiplo de 15h/1 crédito de
componentes curriculares e hordrios de turnos, que alcancard turmas vigentes e
novas ofertas de turmas a partir do calendario académico 2023.1, devendo atender a
carga horaria total, de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) do
curso.

a) Em caso de necessidade de adequacdo da carga horaria total, para atender as
DCNs do curso e permitir a integralizacdo com a estrutura curricular anterior, serd
realizada a equivaléncia dos componentes curriculares, cadastrada no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (Sigaa), conforme o Plano de
Transicao constante no PPC.

By

b) O processo de organizacdo dos turnos adequados a carga hordaria de cursos
vigentes até a extin¢do das turmas, contara com trabalho diagndstico especifico em
formuldrios de Plano de Transicdo Curricular, obrigatério para todas as
atualizacbes de PPC, com delibera¢cdes administrativas e académicas entre Proen,
Direcdo de Instituto/Campus e Coordenacgdo de cursos e seus respectivos colegiados
e NDE.

Paragrafo unico. Ndo havendo oferta de componentes da estrutura curricular em extingao

ou equivalentes no PPC, o reingresso do discente, apds o trancamento de curso, se dara na

nova estrutura curricular.



Art. 13. A Coordenadoria do Curso deve elaborar Plano de Transicao Curricular, com
apreciacdo do Nucleo Docente Estruturante e Colegiado do Curso, devendo ser submetido a
anadlise da Proen, junto com o pedido de Atualizagao do PPC.

Paragrafo Unico. Apds a aprovacgao, o PPC, que terd como anexo os formuldrios do Plano de
Transicao Curricular, devera ser disponibilizado aos discentes, por meio de publicagdo em
site oficial, ou outro meio de comunicag¢ao equivalente.

Art. 14. O Plano de Transi¢do Curricular devera conter:

| - quadro de turmas vigentes e migragao curricular; (Formuldrio lll, anexo a esta IN)

Il - quadro descritivo de implementacdo e extingdo da matriz curricular, incluindo
oprazo para extingdo da matriz antiga e o periodo letivo de implanta¢cdo da nova
matriz; (Formulario 1V, anexo a esta IN)

Il - quadro de equivaléncia de componentes curriculares; (Formulario V, anexo a esta
IN)

IV - relacdo de disciplinas obrigatérias, a serem ofertadas por meio de turmas
extemporaneas, caso necessario; e

V - outras informacgdes pertinentes.

Paragrafo Unico. O quadro de equivaléncia indica quais componentes da nova estrutura
curricular correspondem aos da estrutura curricular em extingdo, conforme analise realizada
pelo NDE.

Art. 15. O coordenador devera divulgar pelos canais institucionais oficiais, as mudancas
aprovadas no PPC, e disponibilizar, nos casos especificos, listagem de turmas/discentes que
irdo permanecer ou migrar para nova estrutura curricular.

Paragrafo Unico. O mesmo procedimento serd aplicado ao Plano de Transicdao Curricular,
com ampla divulgagao, havendo necessidade de assinatura do termo de ciéncia pelo
discente, em caso de migragao curricular (Formulario VI).

Art. 16. Em carater excepcional, disciplinas em extincdo podem ser ofertadas por meio de
turmas extemporaneas, desde que exista demanda para sua realizacdo e capacidade de
oferta pela instituicao.

CAPITULO V — DOS PROCEDIMENTOS PARA CRIAGAO DE CURSO, ELABORAGCAO E
ENCAMINHAMENTO DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO NOVO

Art. 17. No processo de institucionalizacdo de cursos de graduacdo na Ufra devem ser
observadas as seguintes etapas:

| - Criacdo do Curso;
Il -Elaboracdo do PPC;



[l - Andlise e Emissdo de Parecer Pedagdgico do PPC; e
IV - Delibera¢dao do PPC pelo Consepe.

Paragrafo unico. Apds a elaboragdo, os Projetos Pedagdgicos de Cursos novos deverdo ser
encaminhados a Proen por meio de processo eletronico (Sipac), seguindo os procedimentos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa (IN).

Art. 18. A etapa de Criagdo de Curso, pelo Instituto/Campus, atende ao seguinte fluxo:

| - Elaboracdo da Proposta Preliminar de criacdo do curso, constando:

a) demanda educacional na area do curso, conforme o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI);
b) contexto nacional, regional e local para instala¢do do curso;
c) fundamentagao da importancia da insergdo do curso em contexto socioecondémico,
ambiental;
d) disponibilidade/necessidade de infraestrutura fisica/material e humana na Ufra e
propostas;
e) parcerias institucionais e/ou pactuagdes interinstitucionais em esferas federal,
estadual e municipal, publicas e/ou privadas, se houver;
f) dentre outras.

Il - Reunido(bes) de apresentacao da proposta entre as unidades de interesse, Proen e
Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (Propladi);

[l - Reunido(Ges) com o colegiado do Instituto/Campus para aprovagdo de proposta
preliminar de criacdo do curso;

IV - Envio de requerimento de criacdo do curso, a Proen, contendo:
a) oficio, assinado pelo Diretor do Instituto/Campus, com a justificativa de Criacdo
do Curso;
b) proposta preliminar de criacdo de curso;
c) ata da Reunido do Colegiado de Instituto/Campus que trata da discussdo e
aprovagao da proposta de criagdao do curso.

V - Andlise da proposta de criacdo de curso pela Proen e emissdo de Paracer/Despacho,
com possibiidade de apoio técnico das unidades administrativas/académicas e Pré-

Reitorias envolvidas;



A
Vil
Vil

-Encaminhamento da proposta de Criacdao de Curso para deliberacdo pelo Consepe;

- Publicagdo da Resolugdo interna de Criagdao do Curso;

- Envio de requerimento de designacdo de Coordenador de Curso Pré-tempore, via
Sipac, a Reitoria, contendo:

a) oficio, assinado pelo diretor do Instituto/Campus, fazendo referéncia ao processo
de criagdo de curso;

b) resolucdo de Criacdo de Curso;

c) formuldrio de designacdo da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (Progep); e

d) parecer/despacho da Proen.

- Envio de requerimento, via Sipac, a Proen, de designacdo de Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e, se necessario, de comissdes Ad hoc, contendo:

a) oficio, assinado pelo Coordenador de Curso Pré-Tempore e/ou diretor do
Instituto/Campus, fazendo referéncia ao processo de criacdo de curso;

b) resolucdo de Criacdo de Curso;

c) Portaria de Designacdo do Coordenador Pré-Tempore de Curso;

d) minuta de Portaria de NDE (indicando membros integrantes docentes: nome
completo, siape, Instituto/Campus, titulacdo e formacdo académica na area do curso,
area afim e/ou outra area de curso); e/ou

e) portaria de Comissdao Ad hoc (indicando membros integrantes
docentes/profissionais da area do curso: nome completo, siape se houver, instituicdo
de vinculo, titulacdo e formacdo académica na drea do curso, area afim do curso
e/ou outra area de curso, comprovante de aceite de cada membro Ad hoc e
informacdo de sua colaboragdo voluntaria ou n3o.

- Envio de requerimento, a Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo da Ufra (STIC), para criacdo da unidade administrativa (Coordenadoria
do Curso) no Sipac, contendo:

a) oficio, assinado pelo Coordenador de Curso Pré-Tempore e/ou diretor do
Instituto/Campus, fazendo referéncia ao processo de criagdo de curso;

b) formularios da STIC.

Paragrafo Unico. A Reitoria, as Pro-Reitorias e seus nucleos, poderdao demandar a Proen, a

criacao

de cursos novos, seguindo os mesmos critérios de elaboracdo e
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aprovagdo/implantacdo; com deliberacdo em colegiado da unidade administrativa e
indicacdo de Instituto/Campus ou programa de pactuagdo que executarda o curso, para

deliberacdo pelo Consepe.

Art. 19. A etapa de Elaborac¢do do PPC novo atende ao seguinte fluxo:

| - reunides do NDE e/ou Comissdo Ad hoc, conforme diretrizes da Resolugdo n°® 677
(Consepe/Ufra), de 14 de margo de 2022;

Il -reunides em Colegiado de Instituto/Campus, dentre outras participes, se for o caso,
como o Colegiado da Unidade Administrativa; e

Il - demais procedimentos de elaboracdo e aprovacao de PPC, conforme fluxos anexos

nesta IN.

§1° Apos elaboragdo do PPC pelo NDE/Comissdo, o coordenador pro-tempore devera enviar
processo, via Sipac, a Dire¢do do Instituto/Campus encaminhando a relacdo de documentos
previstos no art. 20 (incisos II, I, IV, V, VI e VII). Em caso de programas de graduacdo de
pactuagdo as coordenadorias devem enviar para as Pré-reitorias e/ou Instituto/Campus

vinculados.

§2° Apds aprovagdo do PPC pelo Colegiado do Instituto/Campus, o diretor deverd
complementar o processo inicial, anexando os documentos que constam no art. 20 (incisos |
e VIII), e encaminhar para analise pedagdgica da Proen (PPCs do Campus Belém) ou do setor

pedagdégico do Campus (PPCs dos campi fora de sede).

§3° Caso o Colegiado do Instituto/Campus ndo aprove ou indique ressalvas no PPC, o
processo deverd retornar a Coordenadoria para arquivamento ou recomeco das etapas de

elaboragao.

§4° Nas elaboracdes de PPCs novos de programas de graduacdo de pactuacdo as
coordenadorias devem demandar os procedimentos as Pré-reitorias e/ou Instituto/Campus

vinculados.

Art. 20. A etapa de Andlise e Emissdao de Parecer Pedagdgico sera realizada mediante envio

de solicitacdo, via sipac, contendo a seguinte documentacao:



|  — oficio, assinado pelo Diretor do Instituto/Campus, com o pedido de anadlise do PPC
(Formulario I, anexo a essa IN);
Il - oficio, assinado pelo Coordenador do Curso, com pedido de submissdao do PPC ao
Colegiado do Instituto/Campus.
Il -resolugdo de Criagdo do Curso pelo Consepe;

IV - portaria de designa¢do do coordenador Pro-tempore;
V - portaria de designa¢do do NDE/Comissdo de elaborag¢do do Projeto Pedagdgico de
Curso;
VI - o Projeto Pedagdgico do Curso;
VIl - atadereunido do NDE/Comissdo (discussdo e aprovagao);
VIIl - ata de reunido do Colegiado do Instituto/Campus (discussdo e aprovacdo).

§1° A solicitacdo de andlise pedagdgica dos PPCs, vinculados ao Campus Belém, deverd ser
encaminhada a Proen, pela direcdo dos institutos.

§2° Os PPCs do campus Belém serdo analisados pela Diretoria de Desenvolvimento
Pedagdgico (DDP), que, em seguida, retornara o processo a Proen, para que sejam seguidos
os demais procedimentos previstos nessa IN;

§3° A solicitacdo de analise dos projetos pedagdgicos de cursos, vinculados aos Campi fora
de sede, devera ser enviada pelo diretor, ao respetivo setor pedagdgico.

§4° O parecer pedagdgico com recomendacdes de ajustes serd enviado a Coordenadoria do
Curso, no mesmo processo, devendo retornar ao setor pedagdgico para verificacdo das
alteracdes sugeridas e emissdo de parecer final.

§5° Finalizado o processo de analise, o setor pedagdgico dos Campi fora de sede
encaminhara, a direcdo, o parecer final e o diretor enviara oficio de solicitacdo de aprovacao
do PPC, a Proen, no mesmo processo.

§6° A Proen enviard os PPCs dos Campi fora de sede a DDP, para registro e conferéncia da
seguinte documentagdo:

a) oficio, assinado pelo Diretor do Instituto/Campus, com o pedido de aprovacédo
do PPC;

b) resolucdo de Criacdo do Curso pelo Consepe;

c) portaria de designacdo do coordenador Pré-tempore;

d) portaria de designacdo do NDE/Comissio de elaboracdo do Projeto
Pedagodgico de Curso;

e) o Projeto Pedagdgico do Curso;

f) ata de reunido do NDE/Comissdo (discussdo e aprovagao);

g) ata de reunido do Colegiado do Instituto/Campus (discussdo e aprovagao);

h) parecer final do setor pedagdgico do campus.
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Art. 21. A etapa de Deliberacdo do PPC pelo Consepe poderd resultar nas seguintes
situagdes:

| -aprovagdo do PPC, sem ressalvas;

Il -aprovacdo do PPC, com ressalvas; e

Il - ndo aprovacao do PPC.

Art. 22. Caso o Consepe ndo aprove ou indique ressalvas no PPC, o processo devera retornar
a unidade de origem para arquivamento ou recomeco das etapas de elaboracao.

Art. 23. Em caso de aprovacgao pelo Consepe, o processo sera enviado a Proen para:

| -implementac¢do no Repositdrio de PPCs, pela DDP/Proen;
Il - cadastro no Sigaa, pelo Controle Académico/Proen;
Il - dentre outros procedimentos pertinentes.

Paragrafo unico. Apds tramitacdo interna, a Proen encaminhard o processo a coordenadoria
do curso, para ciéncia e demais procedimentos.

Art. 24. A Propladi, por meio do Procurador Educacional Institucional, deverd subsidiar a
inclusdo das informagdes dos PPCs atualizados na plataforma e-MEC do INEP/MEC de acordo
com o Repositdrio de PPCs da DDP/Proen; contando, assim, com dados integrais pertinentes
ao curso, juntamente, as coordenadorias, aos NDEs e as demais instancias.

Art. 25. O processo com a solicitacdo de andlise e aprovacdo do projeto pedagdgico de curso
novo pelo Consepe deve ser protocolado com antecedéncia maxima de 120 dias da data de
inicio do periodo letivo em que o curso sera implantado.

Paragrafo unico. Os casos que justifiqguem possiveis exce¢des devem ser analisados e
deliberados pela Proen.

CAPITULO VI — DOS PROCEDIMENTOS PARA ATUALIZACAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE
CURSO EM FUNCIONAMENTO

Art. 26. No processo de atualizacdo de PPCs de graduacdo da Ufra devem ser observadas as
seguintes etapas:

| - Atualizacdo do PPC;
Il - Andlise e Emissdao de Parecer Pedagogico do PPC; e
[l - Deliberacdo do PPC pelo Consepe.
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Paragrafo unico. Apds atualizacdo, os projetos pedagdgicos dos cursos de graduacdo em
funcionamento deverdo ser encaminhados a Proen por meio de processo eletrénico (Sipac),
seguindo os procedimentos estabelecidos nesta Instru¢ao Normativa (IN).

Art 27. A etapa de atualizagdo de PPC pelo NDE/Coordenadoria do Curso atende ao seguinte

fluxo:

I - reuniées do NDE de acordo com as diretrizes contidas na Resolugdo n° 677
(Consepe/Ufra), de 14 de margo de 2022;
Il -reunides em Colegiado de Curso, para aprecia¢do/aprovacao da atualizagdo do PPC;

Il - demais procedimentos de atualizacdo de PPC, conforme fluxos anexos nesta IN.

§1° Apds a aprovacdo do PPC pelo Colegiado do Curso, o coordenador devera enviar
processo, via Sipac, a Direcdo do Instituto/Campus encaminhando a relagdo de documentos

previstos no art. 28 (incisos I, I, IV e VI).

§2° Apds aprovagdo do PPC pelo Colegiado do Instituto/Campus, o diretor deverd
complementar o processo inicial, anexando os documentos que constam no art. 28 (incisos |
e V), e encaminhar para analise pedagdgica da Proen (PPCs do Campus Belém) ou do setor

pedagégico do Campus (PPCs dos campi fora de sede).

§3° Caso o Colegiado do Instituto/Campus ndo aprove ou indique ressalvas no PPC, o
processo deverd retornar a Coordenadoria para arquivamento ou recomeco das etapas de

atualizacdo.

§4° Nas atualizagbes de PPCs de programas de graduacdo de pactuacdo as coordenadorias

devem demandar os procedimentos as Pro-reitorias e/ou Instituto/Campus vinculados.

Art. 28. A etapa de Analise e Emissdao de Parecer Pedagdgico de curso em funcionamento

serd realizada mediante envio de solicitacdo, via sipac, contendo a seguinte documentacdo:

| - oficio, assinado pelo Diretor do Instituto/Campus, com o pedido de andlise do PPC
(Formulario Il, anexo a essa IN);

Il - oficio da Coordenadoria de Curso, com pedido de submissdao do PPC ao Colegiado
do Instituto/Campus, apresentando justificativas, indicacdo das alteracdes
propostas e previsdao de implementacdo do PPC;

Il -atade reunido do NDE (discussdo e aprovacgao);
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IV - ata de reunido do Colegiado do Curso (discussdo e aprovacao);

V - ata de aprovagdo do PPC pelo Colegiado do Instituto/Campus; e

VI - o projeto pedagdgico atualizado com o plano de transicdo curricular e seus
formularios, constantes como anexos ao PPC atualizado.

§1° A solicitacdo de andlise pedagdgica dos PPCs, vinculados ao campus Belém, devera ser
encaminhada a Proen pela direcdo dos institutos.

§2° Os PPCs do campus Belém serdo analisados pela Diretoria de Desenvolvimento
Pedagdgico (DDP) que, em seguida, retornard o processo a Proen, para que sejam seguidos
os demais procedimentos previstos nessa IN;

§3° A solicitacdo de analise dos projetos pedagdgicos de cursos, vinculados aos Campi fora
de sede, devera ser enviada pelo diretor, ao respetivo setor pedagdgico.

§4° O parecer pedagdgico com recomendac¢des de ajustes sera enviado a Coordenadoria do
Curso, no mesmo processo, devendo retornar ao setor pedagdgico para verificagdo das
alteragOes sugeridas e emissdo de parecer final.

§5° Finalizado o processo de analise, o setor pedagédgico dos Campi fora de sede
encaminhara, a direcdo, o parecer final e o diretor enviara solicitacdao de aprovagao do PPC,
a Proen, no mesmo processo.

§6° Os PPCs dos Campi fora de sede, enviados a Proen, deverdo ser encaminhados a DDP,
para registro e conferéncia da seguinte documentacao:

a) oficio, assinado pelo Diretor do Campus, com o pedido de aprovacao do PPC;

b) oficio da Coordenadoria de Curso com justificativas, indicacdo das alteracdes
propostas e previsao de implementacdo do PPC;

c) atadereunido do NDE (discussdo e aprovacao);

d) ata de reunido do Colegiado do Curso (discussdo e aprovac¢ao);

e) ata de aprovacdo do PPC pelo Colegiado do Campus; e

f) o projeto pedagdgico atualizado com o plano de transicdo curricular e seus
formularios, constantes como anexos ao PPC atualizado.

g) parecer final do setor pedagdégico do campus.

Art. 29. A etapa de Deliberacdo da atualizacdo do PPC pelo Consepe, podera resultar nas
seguintes situacoes:

| -aprovagdo do PPC, sem ressalvas;
Il -aprovacdo do PPC, com ressalvas; e

Il - ndo aprovacao do PPC.
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Art. 30. Caso o Consepe ndo aprove ou indique ressalvas no PPC, o processo devera retornar
a unidade de origem para arquivamento ou recomeco das etapas de atualizagdo.

Art. 31. Em caso de aprovacgao pelo Consepe, o processo sera enviado a Proen para:

a) implementacdo no Repositério de PPCs, pela DDP/Proen;
b) cadastro no Sigaa, pelo Controle Académico/Proen;
c) dentre outros procedimentos.

Paragrafo unico. Apds tramitacgdo interna, a Proen encaminhard o processo a coordenadoria
do curso, para ciéncia e demais procedimentos.

Art. 32. A Propladi, por meio do Procurador Educacional Institucional, devera subsidiar a
inclusdo das informacgdes dos PPCs atualizados na plataforma e-MEC do INEP/MEC de acordo
com o Repositério de PPCs da DDP/Proen; contando, assim, com dados integrais pertinentes
ao curso juntamente as coordenadorias, aos NDEs e as demais instancias.

Art. 33. O processo com a solicitacdo de andlise e aprovacdo do PPC novo pelo Consepe deve
ser protocolado com antecedéncia maxima de 120 dias da data de inicio do periodo letivo
em que o curso sera implantado.

CAPITULO VII - DO PROCESSO DE ANALISE TECNICA DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 34. Configura-se analise técnica de Projeto Pedagdgico de Curso, o processo de leitura
analitica e qualitativa do PPC, buscando considerar e refletir sobre questdes como:

| -sua organizacao e estruturacao de acordo com o Projeto Pedagdgico Institucional;

Il - o contexto histdrico institucional e do curso;

IIl - as caracteristicas do curso e dos componentes curriculares;

IV -afundamentacdo tedrica que embasa o PPC;

V - a participacdo dos docentes e demais representacdes académicas em sua
atualizacdo;

VI- os aspectos didatico-pedagdgicos da estrutura curricular constituintes do PPC
(metodologias de ensino-aprendizagem, formas de avaliacdo, formas de
implementacdo da interdisciplinaridade);

VIl - o perfil dos formandos nas modalidades bacharelado ou licenciatura;

VIlIl- as competéncias gerais e habilidades especificas a serem desenvolvidas
durante operiodo de formacao;

IX - 0 quadro de ementas dos componentes obrigatdrios e eletivos;

X -aorganizacdo do curriculo (matriz curricular);

Xl - o atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais — DCNs (gerais e especificas de

cadacurso) e a legislacdo, normas e orientacGes especificas (internas e externas a
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Ufra);

Xl - observancia de instrugées contidas em instrumentos de avaliagdo do Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), ou 6rgao
equivalente, bem como eventuais relatérios de avaliagdo externa do respectivo
curso; e

Xlll- o alinhamento da proposta pedagodgica com as orientacdes e principios
institucionais, e com estruturas de organizacdao e apresenta¢do de curriculo,
compativel com a implementag¢dao no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas — Sigaa.

Paragrafo unico. A estrutura predefinida (template) para elaboragao do parecer pedagdgico
serd disponibilizada pela Proen.

Art. 35. O prazo para a emissdo do primeiro parecer pedagdgico sera de até 30 dias Uteis
ap6s chegada do processo a DDP/Proen ou ao setor pedagégico dos demais Campi,
prorrogavel por igual periodo, quando necessario.

CAPITULO VIII - DA COMPETENCIA DA ANALISE PEDAGOGICA

Art. 36. Os servidores técnicos da area pedagodgica, lotados na Proen, sdo responsaveis por
analisar e emitir parecer referente aos Projetos Pedagdgicos de Cursos (novos ou
atualizados) do campus Belém.

Art. 37. Os servidores técnicos da area pedagodgica, lotados nos Campi fora de sede, sdo
responsdveis por analisar e emitir parecer referente aos Projetos Pedagdgicos de Cursos
(novos ou atualizados) do respectivo campus.

Art. 38. Havendo indicacbes de ajustes e/ou correcdes no parecer técnico referente ao PPC,
o processo deve ser devolvido a unidade de origem (Instituto/Campus, coordenadoria ou
comissdo) para revisdo e realizacdo das alteracGes recomendadas.

Art. 39. Ajustes e correcdes indicados no parecer pedagdgico devem ser efetuados dentro
do prazo definido, que ndo serd superior a 90 (noventa) dias Uteis, com as devidas
justificativas para as recomendacdes ndo acatadas.

Art. 40. As recomendagdes de ajustes que ndao forem atendidas, ou ndo tiverem suas
justificativas fundamentadas, deverdao constar no parecer técnico final, para deliberagdo da
Proen ou demais instancias.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 41. O Projeto Pedagdgico de Curso (novo ou atualizado) somente deve entrar em
vigéncia, inseridos no Sigaa e Plataforma E-mec de avaliacdo externa, apds aprovacao sem
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ressalvas pelo Consepe.

Art. 42. A Resolucdo de aprovacdo de PPC (novo ou atualizado) pelo Consepe deve
mencionar o nimero do processo que originou o ato correspondente.

Art. 43. Os casos omissos devem ser analisados e deliberados pela Pré-Reitoria de Ensino da
Ufra, com consulta das demais instancias responsaveis.

Art. 44. S3o parte dessa Instruncdo Normativa: os Fluxos de processo de elaboracao,

atualizagdo e aprovagao de PPC; formularios de modelos de oficios a Proen; e formularios de
Plano de Transi¢dao Curricular (anexos dos PPCs).
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llustragao 1- Resumo do fluxo de elaboragdo e aprovagao de Projeto Pedagdgico
de Curso novo

Campus Belém Demais Campi
Aprovacio da Resolugdo de Aprovaq.;ao~dadResqu;ao de
criagdo do curso criagao do curso

—Designa;ao do Coordenador
Designagdo do Coordenador de de Curso F“ré-:I'empore
Curso Pré-Tempore (Reitoria) (Reitoria)

Designagdo de Comissdo/NDE
Designagdo de Comissdo/NDE (Proen)
(Proen)

Elaboragdo do PPC pela
Elaboragao do PPC pela Comissdo/NDE
Comissdo/NDE

Submissdo do PPC ao
Colegiado do Campus

Submissdo do PPC ao Colegiado
do Instituto

Envio do PPC ao setor
pedagégico do campus (Diregdo
do Campus)

Encaminhamento do PPC a
Proen (Diregdo do Instituto)

Analise do setor pedagégico
do campus

Andlise do setor pedagdgico da
Proen

Encaminhamento do PPC a
Proen (Diregdo do Campus)

Submissao do PPC ao Consepe
pela PROEN

Registro e conferéncia de
documentos pela DDP e
submissdo ao Consepe pela Proen

Aprovacao pelo Consepe sem
ressalvas

Aprovagdo pelo Consepe sem
ressalvas

Retorno do PPC do consepe

a Proen (com Resolugao) Retorno do PPC do consepe a
Proen (com Resolugdo)

Registro do PPC no Repositério - -
Proen (DDP) e Sigaa (Controle Registro do PPC no
Académico) Repositoério Proen (DDP) e

Sigaa lControIe académico!

Encaminhamento do PPC a

. N N Encaminhamento do PPC a
unidade de origem (Instituto) unidade de origem (Campus)

Envio do PPC a Proplad para

Envio do PPC a Proplad para
procedimentos cabiveis

procedimentos cabiveis

Obs. Caso o Consepe ndo aprove ou indique ressalvas no PPC, o processo devera retornar a
unidade de origem para arquivamento ou recomeco das etapas de elaboracgdo.

17



llustragao 2 — Resumo do fluxo de atualizagdo e aprovagao de Projeto Pedagogico
de Curso em funcionamento

Campus Belém Demais Campi
- NDE e Colegiado de curso
NDE e Colegiado de curso aprovam a demanda de
aprovam a fiemfmda de Atualizagio
Atualizagdo

Submissdo do PPC ao

Submissdo do PPC ao Colegiado Colegiado do Campus

do Instituto

Envio do PPC ao setor
pedagédgico do campus
(Direg¢do do campus)

Encaminhamento do PPC a Proen,
pela dire¢do do instituto

Analise do setor
pedagoégico do campus
Anidlise do setor pedagdgico da
Proen

Encaminhamento do PPC a
Proen, pela dire¢do do campus

Submissdo do PPC ao Consepe
pela Proen

Registro e conferéncia de
documentos pela DDP e submissdo
ao Consepe pela Proen

Aprovagdo pelo Consepe sem
ressalvas

Aprovagdo pelo Consepe sem
ressalvas

Retorno do PPC do consepe a
Proen (com Resolug&o)

Retorno do PPC do consepe a
Proen (com Resolugdo)

Registro do PPC no Repositério
Proen (DDP) e Sigaa (Controle
Académico)

Registro do PPC no Repositorio
Proen (DDP) e Sigaa (Controle

Académico)
E inh to do PPC 3
ncaunl:ilzasgn:: :rig(;m a Encaminhamento do PPC a
(Instituto/Coordenadoria) unidade de origem

(Campus/Coordenadoria)

Envio do PPC a Propla’d para Envio do PPC a Proplad para
procedimentos cabiveis procedimentos cabiveis

Obs. Caso o Consepe ndo aprove ou indique ressalvas no PPC, o processo devera retornar a
unidade de origem para arquivamento ou recomeco das etapas de atualiza¢ao.
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Formulario | — Modelo de oficio para encaminhamento de propostas de PPCnhovo

Encaminhamento de PPC — CURSO NOVO
(Preenchido pelo Diretor(a) de Instituto/Campus)

OFIiCIO N2 xx/Ano

Local, data, més, ano

A PRO-REITORIA DE ENSINO

Assunto: Encaminhamento de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) — NOME CURSO /
CAMPUS xx

Senhor Pro-Reitor,

A Direcdo do Instituto xxxx/Campus xxxxx encaminha para analise e providéncias a proposta
do Projeto Pedagdgico do Curso xxxxxxx, apoés a finalizacdo dos procedimentos internos.

Encontram-se anexados aos autos os seguintes documentos:

- Resolucgdo de Criacdo do Curso pelo Consepe;

- Portaria de designagao do coordenador Pré-tempore;

- Portaria de designa¢do do NDE/Comissdo de elaborag¢do do Projeto Pedagdgico de Curso;
- O Projeto Pedagdgico do Curso;

- Ata de reunido do NDE/Comissdo (discussdo e aprovagao);

- Ata de reunido do Colegiado do Instituto/Campus (discussdo e aprovacao);

- Parecer final do setor pedagdgico do Campus (Somente para os Campi fora de sede).

Atenciosamente,

Diretor(a) Instituto/Campus
Assinatura
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Formulario Il - Modelo de oficio para encaminhamento de propostas deatualizacao de PPC

Encaminhamento de PPC — ATUALIZAGCAO
(Preenchido pelo Diretor(a) de Instituto/Campus)

OFICIO N2 xx/Ano

Local, data, més, ano

A PRO-REITORIA DE ENSINO

Assunto: Encaminhamento de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) — NOME CURSO /
CAMPUS xx

Senhor Pré-Reitor de Ensino,

A Diregdo do Instituto xxxx/Campus xxxxx encaminha para analise e providéncias a proposta
de atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso xxxxxxx, apos a finalizacdo dos
procedimentos internos.

Encontram-se anexados aos autos os seguintes documentos:

- Oficio da Coordenadoria do Curso (com justificativas, indicacdo das alteracbes
propostas e previsdo de implementac¢do do PPC);

- Ata de reunido do NDE (discussdo e aprovacao);

- Ata de reunido do colegiado do curso (discussdo e aprovacao);

- O projeto pedagégico atualizado

- Plano de transi¢ao curricular com seus formuldrios, constantes como anexos ao PPC
atualizado;

- Ata de aprovagdo do PPC pelo Colegiado do Campus/Instituto; e

- Parecer final do setor pedagdgico (somente para os Campi fora de sede).

Atenciosamente,

Diretor(a) Instituto/Campus
Assinatura
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Plano de Transi¢ao Curricular
Formulario Il — Turma(s) Vigente(s) e Migragao Curricular

Obrigatério para todos os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) atualizados, para identificar as turmas vigentes
recentes que serdo ou nao incluidas em processo de migracao curricular de Estrutura Curricular Anterior para
Estrutura Curricular Atualizada em calendario académico seguinte a atualizagdo do PPC.

Curso: Licenciatura/Bacharelado em X
Modalide de Curso: presencial / presencial com até 10% / EaD
Instituto/Campus: x

Quadro 1 - Turma(s) Vigente(s) e Migracao Curricular.

Situacdo sobre Turmas Vigentes Diagndstico e Opgao de
Migracao

Quantidade e Descricdo de Ofertas de Turmas 4 (2019, 2020, 2021 e 2022)
Vigentes:

Oferta de Turma Vigente mais Recente: Oferta 2022
Periodo(s) Curriculare(s) de Turma Vigente mais 19 (2022.1)
Recente: 29 (2022.2)
Turma Vigente mais Recente sera alcancada, | ( )Sim (x ) Nao

opcionalmente, por Migragdo Curricular:

(A Migragdo Curricular podera ocorrer desde que seja em Turma
Vigente Recente até 22 periodo curricular, para mudanga em
seguinte calenddrio académico de implantacdo da Estrutura
Curricular Atualizada)

(nome do Coordenador de Curso)

(nome do curso)
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Curricular Anterior até sua extingao; em calenddrio académico seguinte a atualizagdo do PPC

Curso: Licenciatura/Bacharelado em X

Plano de Transi¢ao Curricular
Formulario IV — Percurso de Funcionamento de Turmas entre Estrutura Curricular

Atualizada e Estrutura Curricular Anterior
Obrigatodrio para todos os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) atualizados, para indentificar os percursos de
funcionamento de turmas da Estrutura Curricular Atualizada até sua primeira formagdao e da Estrutura

Modalide de Curso: presencial / presencial com até 10% / EaD
Instituto/Campus: x

Quadro 2 — Percurso de Funcionamento de Turmas entre Estrutura Curricular Atualizada e
Estrutura Curricular Anteror

ESTRUTURA CURRICULAR
ATUALIZADA
(FASE DE IMPLANTAGAO ATE

ESTRUTURA CURRICULAR

ANTERIOR

(FASE DE EXTINGAO ATE

Calendario ~ 2
.. PRIMEIRA FORMAGAO) ULTIMA TURMA)
HEERREED Turma em Periodo Turma em Periodo
Funcionamento Curricular Funcionamento Curricular
Oferta 2023 1¢ Oferta 2022 30
2023.1 (ingressante) Oferta 2021 50
Oferta 2020 79
Oferta 2019 92
2023.2 Oferta 2023 pe Oferta 2022 49
Oferta 2021 62
Oferta 2020 82
Oferta 2019 109
(extinta)
2024.1 Oferta 2023 39 Oferta 2022 59
Oferta 2024 1@ Oferta 2021 79
(ingressante) Oferta 2020 90
2024.2 Oferta 2023 49 Oferta 2022 69
Oferta 2024 2 Oferta 2021 89
Oferta 2020 109
(extinta)
2025.1 Oferta 2023 59 Oferta 2022 7°
Oferta 2024 3¢ Oferta 2021 99
Oferta 2025 12
(ingressante)
2025.2 Oferta 2023 69 Oferta 2022 8¢
Oferta 2024 42 Oferta 2021 109
Oferta 2025 29 (extinta)
2026.1 Oferta 2023 7° Oferta 2022 9¢
Oferta 2024 59
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Oferta 2025 30
Oferta 2026 19
(ingressante)

2026.2 Oferta 2023 82 Oferta 2022 102
Oferta 2024 62 (extinta)
Oferta 2025 40
Oferta 2026 20

2027.1 Oferta 2023 90
Oferta 2024 79
Oferta 2025 5¢ | e
Oferta 2026 3@
Oferta 2027 19
(ingressante)

2027.2 Oferta 2023 102

(12 formacao)
Oferta 2024 L e B
Oferta 2025 g
Oferta 2026 o
Oferta 2027 o
*Modelo considerando um curso com duragdo de 10 semestres
Local,....... de 20..

(nome do Coordenador de Curso)

(nome do curso)
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Plano de Transi¢ao Curricular
Formuldrio V — Equivaléncia entre Estrutura Curricular Atualizada e Estrutura Curricular

Anterior

Obrigatodrio para todos os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) atualizados, para fins de:

1-Possibilitar a matricula, de discente pertencente a Estrutura Curricular Anterior, em caso de regime de
dependéncia, em componentes curriculares em Estrutura Curricular Atualizada.

2-Possibilitar a adequacdo académica estrutural a partir de 2023.1, de mudanca de multiplo de 17h/1 crédito
para 15h/1 crédito nos componentes curriculares, a serem inseridas no Sigaa para todas as turmas vigentes
gue continuardo em suas respectivas estruturas curriculares.

3-Possibilitar a migracdo curricular discente, quando for o caso, de turmas de Estrutura Curricular Anterior para
Estrutura Curricular Atualizada. Situagdo esta que deverd, obrigatoriamente, contar ocom o termo de ciéncia
de migragdo curricular (discente).

Curso: Licenciatura/Bacharelado em X
Modalide de Curso: presencial / presencial com até 10% / EaD
Instituto/Campus: x

Quadro 3 - Quadro de Equivaléncia de Estrutura Curricular

UNIDADE/ COMPONENTES CURRICULARES EQUIVALENTES
Periodo
Curricular NOVO CURRICULO CURRICULO ANTERIOR
Ordem CODIGO CH Componente | CODIGO | CH |Componente | CH
Curricular onausose| Curricular | s
10
20
Atividades Atividades Atividades
Académicas Complementares (AC) Complementar
Curriculares es (AC)
Total CH XH XH XH

Obs.: O TCC e ESO também sdo Atividades Académicas Curriculares; contudo, deverdo estar inseridos no
periodo curricular estabelecido pelo NDE.

(nome do Coordenador de Curso)
(nome do curso)
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Plano de Transi¢ao Curricular

Formulario VI - Modelo de Termo de Migragao Curricular

TERMO DE CIENCIA DE MIGRAGAO CURRICULAR (DISCENTE)

Eu, (nome do aluno), RGN° ....cceeeeerrevieeeee, , Matricula n°...cooovveeeieieiennnn. , académico
do ........ (periodo curricular)/......ccceeeeunen. (ano/semestre académico) do Curso de
Licenciatura/Bacharelado em X, na modalidade presencial/EaD (nome do curso em negrito),
da Ufra, Campus......cccceeerernnnnen , aprovado pela Resolugao N°......cccccvveeveiiinieennnn, /20.., do
CONSEPE, estou ciente sobre a migra¢do curricular (ano do PPC anterior) para o PPC
atualizado (ano do PPC atual).

Obs.:

1-A atualizagdo de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) e, por sua vez, de Estrutura Curricular alcanga,
obrigatoriamente, ofertas de turmas em calendario académico seguinte a atualizagao do PPC.

2-Quanto as turmas vigentes de PPC anteriores ao PPC atualizado, podem migrar, optativamente, baseado em
estudos e andlises do Nucleo Docente Estruturante (NDE), estabelecidos em Plano de Transicdo Curricular e
seus formuldrios, anexo ao PPC atualizado; deliberados pelo Colegiado de Curso, de Institutos/Campus e
Consepe.

3-A migracdo curricular é um procedimento institucional de forma compulséria; contudo, deve garantir a
publicizagdo, ndo prejudicando o percurso académico do curso, qualidade do curso e continuidade dos
discentes; sendo possibilitado as ofertas de turmas vigentes em percurso de formagdo até 22 periodo curricular
ao processo de transi¢do curricular.

(nome do aluno)

(nome do curso)
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